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شهادة برنامج الامين للمحاسبة والمستودعات
خضعت لدورة استخدام برنامج الامين عام 2016 .

شهادة في انظمة حجوزات الطيران ) جاليلو (
خضعت لدورة حجوزات طيران باستخدام نظام

جاليلو عام 2018 .
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خبرات العمل

الدراسة الجامعية

الشهادات المهنية

محمد زكريا يونس

محاسب عام

خريج معهد تقاني هندسي اختصاص

انشاءات عامة ) كلية الهندسة المدنية ( في

جامعة تشرين عام ٢٠١٨ .

خريج كلية تجارة واقتصاد اختصاص محاسبة

من جامعة تشرين عام ٢٠٢٢ .




مسؤول قسم الصيانة 2017 - 2018

عملت في شركة حواسيب كمسؤول لقسم الصيانة اشرفت خلالها على كفالات

القطع المباعة وعلى تثبيت انظمة الكمبيوترات والبرامج و تشخيص اعطال

الكمبيوترات

و استخدام برنامج الامين في المناقلات بين المستودعات والجرد .



مساعد مهندس )مشرف تنفيذي(  / 2019 - 2020 /

شركة السيد للبناء عملت فيها كمشرف على اعمال البناء وتنفيذها وحساب كميات
الاعمال المنجزة وحساب اجور عمال البناء  وتسجيل الأعمال المنجزة .



محاسب عام / 2020 -2022 /

محاسب عام في شركة البيادر للاستيراد والتصدير :

إعداد التقارير اليومية لحركة الارصدة

اعداد الكشوفات العامة لحسابات العملاء والحسابات البنكية

مطابقات حسابات العملاء والحسابات البنكية

إعداد قيود الحركة اليومية وتدقيق الأرصدة 

تحصيل الذمم و الدفعات المطلوبة من العملاء

حساب تكلفة المعاملات وإعداد جدول المصاريف والايرادات الشهري

تحرير اوامر اصدار الشيكات ورسوم المعاملات .



محاسب  / 2022 - حتى الان /

محاسب في فندق السمان :

إعداد التقارير اليومية وتدقيق حركة نقاط البيع .

تحرير اوامر الصرف والدفع والقبض .

تدقيق حركة الارصدة والحسابات الجارية وحسابات النزلاء.

اعداد فواتير تحصيل الذمم وتدقيقها وتحصيلها.

تدقيق فواتير شراء المواد والتجهيزات الفندقية.

تدقيق فواتير الاخراجات المستودعية .

إعداد البيان الضريبي وحساب ضريبة الارباح الحقيقية وضريبة الانفاق الاستهلاكي.

متابعة شؤون العاملين  واشتراكاتهم في التامينات الاجتماعية.


