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برزة  العنوان  سوريا    مساكن   سورية  الجنسية               1995  شباط  20  تاري    خ الميلاد ، دمشق، 

  مختصرة نبذة  

ي إدارة  
 
ة متنوعة ف انيمحاسب بخبر المب   ي التحليل المالي وإدارة 

 
ف لمختلف الأعمال. مهارات  وحسابات  أ.  اتالمهام المالية  رصد سجلات الرواتب  تقن 

ي التعاون  لدي  العملاء والموردين.  
 
المحدد. متواصل فعّال وماهر ف ي الوقت 

 
ف الدقيقة  المالية  ي ضمان التقارير 

 
وسجل حافل ف اهتمام قوي بالتفاصيل 

المالية. مع فرق   العمليات   متنوعة لتسهيل 

ة العمل   خبر

 محاسب 
ك    2024شباط   –   2023  حزيران  البر أنس  كة  لية شر ز المبز  سوريا   دمشق،   ، للأدوات 

من الموردين  ▪ المواد  اء  شر عمليات  وتوثيق   . إدارة 

يات   ▪ والمشبر المبيعات  ي ذلك 
 
بما ف اليومية،  المالية  المعاملات  وتصنيف   والنفقات. تسجيل 

المعاملات   ▪ ي ذلك 
بما ف  العملاء،  لحسابات  دقيقة  على سجلات  المتأخرة.   الآجلة الحفاظ  الدفعات   ومتابعة 

أي اختلافات ال جرد  ال إجراء   ▪ وتسوية  ومعالجة  ل   سنوي،  الختامية إضافة  انية  و المب   المالية  القوائم   . عداد 

والنفقات. ت  ▪ السحب  وعمليات  النقدية  الحسابات   دقيق 

كاء. إنشاء   ▪ بي   الشر الأرباح  حصص  وتوزي    ع  العمل  توضح أداء  سنوية   تقارير 
 

 محاسب 
الآن  –   2023  نيسان  للإنارة                 حتر  ي 

توفيق صافز كة   سوريا   ، دمشق ،  شر

المالية،   ▪ المعاملات  دقيقة  ا و إدارة  العملاء  على حسابات   لحفاظ 
ّ
المستحقة ثة ومحد والأرصدة  والمدفوعات،  المبيعات  تتبع  وضمان   ، . 

المخزون   متابعة  ▪ ي سجلات 
ف  اختلافات  أي  وتسوية  السنوي،  الجرد  وإجراء  المستودعات،  نقل  عمليات  إدخال  مثل  بالمخزون،  المتعلقة   . المهام 

توفر   ▪ ي 
التر العرض  صالات  بمختلف  الخاصة  المبيعات  تقارير  كة   تقييم إعداد  الشر  . لأداء 

أن تنعكس    ومطابقة   رصد  ▪ وضمان  المصرفية،  المالية الحسابات  المعاملات   . بدقة   جميع 

اد  ▪ بالاستب  المتعلقة  للأنشطة  التمويل  وإدارة  اد  الاستب  تصاري    ح   . تأمي   
 

ز صندوق   أمي 
كة    2022آذار   –   2021  آذار   للإنارة شر ي 

سوريا دمشق ،  توفيق صافز  ، 

والفروع    استلام  ▪ من العملاء  المدفوعات  الصناديق   ومطابقة وتسجيل  ي نهاية كل يوم   أرصدة 
 . ف 

بالموردين ▪ المتعلقة  المالية  المدفوعات  و تنظيم  الموظفي    ،  رواتب  كاء   دفعات   وتسليم توزي    ع   . للشر

المالية ا  ▪ بي   السجلات  للتوفيق  المحاسبة  مع قسم  من  و   لتعاون  والتأكد  ية  النبر المصروفات  المناسب إدارة   . التوثيق 

مع ال  ▪ الرئيسي  الصندوق  رصيد  المالية مطابقة   . دارة 
 

 محاسب 
ي 
الثان  الأول   –   2020  كانون  طه شيف    2020  كانون  مطاعم   ، سوريا دمشق ،  سلسلة 

الرئيسي   ▪ من المستودع  ورية  الصر  المستلزمات  الكمياتطلب  وضمان  بدقة  ي النظام 
ف   . وتسجيلها 

المالية  ▪ الدارة  لفريق  الفرعية  والمدفوعات  الحسابات   . تقديم 

الرواتب  ▪ تقارير  وإعداد  الرواتب  ي ا للموظفي      والدوام   توزي    ع 
 . لفرع ف 

و المبيعات أ   ومطابقة إدارة   ▪ الصندوق   . رصدة 
 

ف الصندوق   مشر
الأول    –   2019حزيران   دمشق، سوريا    2019كانون  مول،   قاسيون 

وتوزي    ع  ▪ على الصناديق   إدارة  الأمثل.   الموظفي    الأداء   لضمان 

عمل فريق   ▪ وتقييم  والمكافآت   أمناء تنظيم  قيات،  والبر مثل الجازات،  مع الجوانب  والتعامل   . الصندوق، 



الآ أك لت ا  ▪ المبيعات  من  بالفواتب  د  المتعلقة  والثبوتيات  الطلبات  و تدقيق   . جلة 

العملاء  شكاو   معالجة  ▪ البيع. و المرتجعات  ى  صالات  أخطاء   وتصحيح 

وملخصات   ▪ الشهرية  التقييم  تقارير  بالقسم ال إعداد  الخاصة   للإدارة.   وتقديمها للإدارة    سب  

الشهرية   ▪ والخطط  حات  المقبر وتنفيذ  الكفاءة   للقسم مناقشة  الأ و   لتعزيز  ال تطبيق  بالقسم نظمة  الخاصة   . دارية 
 

ز صندوق   أمي 
ي  
الثان  سوريا               2019أيار    –   2019كانون  دمشق،  مول،   قاسيون 

النقدية   ▪ المعاملات  العملاء معالجة   . لمبيعات 

مع النظام   المواد   وإخراج   التحقق  ▪ الأسعار  توافق  وضمان   . بدقة، 

النظام و ،  الصندوق  فروقات   تسوية  ▪ مع سجلات  الفعلية  للأرصدة  دقيقة  مطابقة   . ضمان 

بالدفع.  ▪ المتعلقة  وحل المشاكل  العملاء  استفسارات  مع   التعامل 
 

والتدريب   التعليم 
 

2016   -  2023 
ي إدارة الأعمال 

اختصاص  ماجستب  فز  مصارف إسلامية ، 
العالي لدارة الأعمال ال   سوريا   ، دمشق   ، معهد 

 

2016   -  2023 
ي 
 التجارة والاقتصاد، اختصاص محاسبة إجازة فز
 سوريا   ، دمشق   ، دمشق جامعة  

 

التدريبية   الدورات 
المحاسبة  2024 وأساسيات  منصة كورسب  يصل ف ال جامعة   –   مبادئ   ا ، 

ي    2023 المحاسبر  
ز الأمي  برنامج  دمشق  –   دبلوم  بالمطلق،  إيجابيون  سوريا سوريون   ، 

2023 ICDL   –  دمشق الحضارة،  سوريا معهد   ، 

باستخدام   2022 المالية  البيانات  ا   – MS Excel تحليل   منصة كورسب 

باستخدام  2022 المالية  القوائم  ا  –   MS Excel  إعداد   منصة كورسب 
 

 المهارات 
 

 اللغات 

ية     اللغة الأم اللغة العربية:    جيد اللغة النجلب  
 

التقنية   المهارات 
ممتاز   ▪ نت  Officeحزمة  إتقان   والنبر

امج   ▪ ي   المحاسبية: البر المحاستر والداري  ي   المحاستر
الأمي   نامج  ممتاز لبر  إتقان 

 

بالعمل  المتعلقة   المهارات 
انيات.  ▪ وتحليل المب   المالية  ي ذلك تسجيل المعاملات 

الشاملة، بما ف  المالية  الدارة   إتقان 

وتحسي   عمليات المستودعات.  ▪ ي تنظيم 
 ماهر ف 

واتخاذ القرارات. عقلية تحليلية لتقييم   ▪ واستخلاص الأفكار،  المالية،   البيانات 

المحاسبية.  ▪ ي العمليات 
ف  وضمان الدقة   حريص على اكتشاف وتصحيح الأخطاء المالية 

 

الأساسية   المهارات 
والتحدث    تواصلمهارات   ▪ ي الكتابة 

ف   . ووضوح لغة الجسد ممتازة 

على تحديد الأولويات   ▪ الوقت  والعمل عليهاالقدرة  ي نفس 
ف  من المهام  العديد  وتنسيق  ي 

 . بشكل استبافر

علىمنظم،   ▪ و  تركب    الأهداف،  ممتازةو  تحدث بوضوح وبلاغةالتحقيق  تقديم   . مهارات 

المعلومات ▪ على إيصال  مع القدرة  حل المشاكل   . مهارات 

على العمل بشكل مستقل وضمن فريق ▪  . القدرة 


